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1. Contexte

Afin de simplifier vos échanges avec I'équipe pédagogique, votre établissement peut
mettre en place un systéme de prise de rendez-vous en ligne. Cet outil centralise les
disponibilités des enseignants pour les réunions de parents, vous permettant de planifier

vos rencontres de maniére autonome, rapide et organisée.

Ce tutoriel vous guide dans la réservation et la gestion de vos créneaux pour optimiser

ces moments d'échange dédiés au suivi de votre enfant.

2. Prendre rendez-vous avec un professeur

e Rendez-vous dans le menu

e Sélectionnez le professeur de votre choix.

Recharger € I ‘ Casterman Tintin - PAB

(2}

Veuillez sélectionner un professeur pour afficher ses disponibilités

Votre professeur v

Castafiore Bianca

Haddock Archibald

e Si une réunion de parents est disponible a une date, la cellule correspondant a cette

derniére sera de couleur verte. Cliquez sur cette cellule verte.

Calendrier des réunions

3 Calendrier £ Mes réunions

B

Veuillez sélectionner un professeur pour afficher ses disponibilités

Castafiore Bianca

janvier 2026

lun. mar. mer. jeu.
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o Le cours concerné par la réunion : Vous pouvez, si vous le souhaitez,

e Complétez la fenétre ouverte en choisissant :

préciser le cours concerné par la réunion de parents.

o Une tranche horaire disponible : Seuls les créneaux encore disponibles
apparaissent a I'écran.

o Le parent souhaitant prendre rendez-vous : Si les parents ne sont pas
séparés ou si ceux-ci viennent ensemble, sélectionnez le responsable.

o Un commentaire supplémentaire : Si vous souhaitez ajouter une précision
ou un sujet a aborder lors de la réunion pour que le professeur en soit informé
a 'avance, vous pouvez l'indiquer dans cet encadré.

e Cliquez sur le bouton « Valider » en bas a droite pour confirmer la prise de rendez-

VOUS.

Choisissez un rendez-vous pour le 30/01/2026 ! x

Sélectionnez un cours Sélectionnez une heure

Conjugaison 15:30 - 15:40

Sélectionnez un parent Commentaire :

Responsable : Casterman Jean-Eude

Annuler Valider

3. Gérer et consulter ses rendez-vous

e Rendez-vous dans le menu

e Ouvrez I'onglet « Mes réunions » en haut de la page. Toutes vos réunions de

parents futures apparaitront.
e Pour annuler un rendez-vous, cliquez sur la corbeille rouge a droite de la réunion
souhaitée. Si aucune corbeille n’est présente a droite du rendez-vous, alors

I'annulation est impossible.

Liste de mes réunions

@ Calendrier & Mes réunions
Date Horaire Professeur concerné Actions
29/07/2026 15:00 - 15:15 Haddock Archibald
17:15-17:30 Castafiore Bianca

Haddock Archibald

Haddock Archibald
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Une question ? Besoin d'assistance ?

Pour toute question technique, pédagogique ou relative a la plateforme, merci de
vous adresser directement a votre institution.
Si vous souhaitez consulter d’autres tutoriels n’hésitez pas a cliquer sur le lien

suivant ou a scanner le QR code ci-dessous.

https://parents.apkiosk.com/

Merci d'avoir suivi ce tutoriel !

APSCHOOL

Innovations for People
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